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Introduccioén / Digesto
Para poder realizar el tramite, requiere:

e Haber sido habilitado como Usuario del Sistema (Usuario para Servicios
Web para la empresa que representa), en su calidad de Director Técnico o
Responsable Técnico.

ATENCION

En la Revalida, se pueden quitar clases/categorias, pero para agregar
nuevas, se debe realizar el tramite de Cambio de Categoria

Vigilador.

Al momento de realizar la Revalida, el/los Vigilador/es no pueden

tener ningun tramite pendiente.

Gestion de Tramites
Este proceso esta destinado a realizar los tramites habilitados para su gestién
via Web.
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Utilizar el para realizar un nuevo tramite:

# CUIT:

Nombre/Razon Social: | SRS BEESLE= - " Sy, -

Nro de Registro:

Seleccion del tramite a realizar: RISTGULETT B R ST G T L0

Descripcion del tramite:

CL

Seleccionar el tramite “Revalidacion de Vigilador/es de Locales de Baile (Web)".

2




Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires

Para agregar al personal que desea revalidar, se debe utilizar el icono - e
informar el nro. de CUIT del personal que desea incluir en el tramite.

Detalle Personal £

CUIT

CUIT Apellido y Nombre:

Tipo y namero documento: Nacionalidad:

Fecha Nacimiento: Lugar Nacimiento:

Sexo: Estado Civil:
Registro: Toma Datos Biométricos:

Nivel estudios:

Clases y Categorias actuales:

Clases y Categorias: ¥ VIG. S/ARMA, Eventos
Masivos y Loc. Bailables General

Si la persona cumple los requisitos para ser revalidada, se mostraran sus datos

y las clases/categorias a revalidar. Continuar con el boton: 9.
Si no cumple con algun requisito, el mismo se informa en rojo en la parte
superior derecha y no se incluird en el tramite.
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Una vez finalizado el ingreso de todo el personal, el mismo se visualiza en la
grilla. Continuar con el botén: .

Q curr TR Normbre iz socet
Cédigo Arancel = Descripcién Cant. Requeridz: Cant. Imputada Precio Unitario Importe Total

Boletas (nicas pagas no imputadas a otros tramites:

Tramite no arancelado
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En este caso particular, el tramite no es arancelado vy ello se indica, donde
habitualmente se selecciona la boleta correspondiente al tramite.

En la parte inferior, se observa el botdn de firma: 2 que esta destinado a la
firma digital de los datos y/o documentos ingresados al tramite.

Una vez que se utiliza el botén  se exhibe una ventana, en la que podra

corroborar los documentos y seleccionar el certificado para realizar la firma
digital.
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Tipo de Detuments

Sabserrs: fu @ Cieed botinimn s Bmen s Lran
e e e 1)
Solicitud de Tramite Web

Seteccione cortificado: [ eIy i

ATENCION
De ser necesario en este momento se puede descargar el comprobante de la Solicitud de Revalidacion del Vigilador si
asi se quisiera. En la parte izquierda se visualizan los documentos a firmar. Indicando cualquiera de ellos, se puede ver

su contenido en la parte derecha. Utilizando el botén ¥ puede descargar en su computadora.

Con el botén: ¥ se ingresa el tramite.

El proceso de firma debe realizarse con el dispositivo criptografico que
contiene la identidad digital del firmante y el mismo debe encontrarse
debidamente habilitado por la Direccién General.

De la firma de los documentos del tramite
En caso que aparezca el cartel siguiente con un Alerta de Seguridad, debe
permitir la realizacién de la firma.

Alerta de seguridad X

Un sitio web esti intentando realizar una firma digital con

uno de sus certificados personales.

Website: B BN -

Certificado: ™1 Tom B Ha ™ oy C n

Mo vuelva a pedir en este sitio web y con este certificado

| Permitir | | Cancelar |
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Por ultimo, ingresar el PIN del Token para poder realizar la firma y dar por
finalizado el tramite.

IDProtect Verificacion *

DGSPR MJYS

Introduzca PIN de Usuario

[~ Cambiar el PIN bras |a verificacion

Cancelar | Yerificar |

Como comprobante se descarga la caratula automaticamente.

caratula_del_tramit....pdf




