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El Diccionario de Datos y Metadatos es una herramienta esencial para la gestion de datos en el
Gobierno de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires (GCBA).

Proporciona definiciones estandarizadas y detalladas de cada elemento de datos utilizado en las
diversas areas de gobierno, asegurando un modelo unificado para la denominacion y estructuracion
de los datos. No es un recurso fijo, sino dinamico, ya que se iran incorporando nuevos datos con el
tiempo. Esto resalta que el manual y el diccionario de datos deben adaptarse constantemente para
reflejar nuevas necesidades de informacion o cambios en la estructura de los datos.

La implementacion del Diccionario de Datos y Metadatos aportara un valor significativo a la
organizacién al estandarizar la forma en que se definen y gestionan los datos. Esto permitira a
cualquier area gubernamental consultar y acceder facilmente a las definiciones de cémo deben ser
ingresados los datos, tanto en las fuentes de origen como en la generacion de APIs y la creacion de
conjuntos de datos para su publicacion en formato abierto. Al asegurar que toda la organizacion
hable el mismo idioma en términos de datos se facilita lainteroperabilidad, la explotacion y la
integracién de datos en modelos avanzados, promoviendo una colaboracion mas efectiva y un
analisis mas coherente.
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El objetivo principal del Diccionario de Datos y Metadatos es garantizar que todas las
reparticiones del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires hablen el mismo idioma en lo que
respecta a datos, lo cual es esencial para evitar confusiones, optimizar los procesos, asegurar
que los datos sean precisos y confiables, y facilitar la interoperabilidad entre sistemas.

Un ejemplo de esto es el formato de fecha. El formato correcto que estamos adoptando
actualmente es YYYY-MM-DD (afo-mes-dia), que sigue estandares internacionales, como
elISO 8601.

Se han detectado casos en los que las fechas se mencionan en formatos invertidos, como DD-
MM-YYYY (dia-mes-ano), lo cual genera varias dificultades:
o Los sistemas pueden interpretar las fechas de manera incorrecta, lo que afecta la
consistencia de los datos.
e Se pierde tiempo en la correccion manual del formato, lo que ralentiza procesos y
compromete la calidad de los analisis, lo que puede derivar en la toma de decisiones de
manera incorrecta.

El manual proporciona lineamientos claros para el uso eficiente del Diccionario de Datos y
Metadatos, asegurando la correcta incorporacion, validacion y consulta de datos dentro del
sistema. Detalla los tipos de datos permitidos, sus formatos, y describe la estructura o el patron
que deben seguir para facilitar la interoperabilidad y la coherencia en su manejo.

Ademas, incluye el procedimiento para solicitar acceso al RLM, con el fin de consultar los datos
registrados, y explica el circuito para incorporar nuevos datos.
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El Diccionario se almacena en el Sistema de Administracion Documental Electronica (SADE), dentro
del moédulo Registro de Legajo Multipropésito (RLM) con el codigo RLDDDO0001 - Diccionario de

Datos y Metadatos.
Buzon Grupal ~ Consulta  Guarda Temporal
© Busqueda de Registros Electrénicos DICCIONARIO DE DATOS Y METADATOS

ngrese un criterio de birsqueda para filtrar los registros Q niciar Registro. Y Filiro por Tipo de Registro Q Busqueda por Clave

Se encontraron 114 resultados, tenga en cuenta que RLM solo mostrara 200 resultados como maximo. Recuerde que una tarea en estado INICIADO se eliminara del fichero luego de 100 dias.

« < N 1z [>||» [1-10/114]
Nimero SADE Estado FechaMod. Campo de agrupacion Nombre descriptive Accion
RL-2025-18440543-GCA

1 REGISTRAD! 521 eograf ft w 0O M e o o
DGGDA
RL-2025-18438760-GCABA-

REGISTRADO ~ 07-052025  Geogréficos Latitud = O M & Z 0
o
REGISTRADO 07052025  Generales Mes numérico w> O B ¢ 2 Ao
C
RL-2025-08697163-GCABA
REGISTRADO 07052025  Geogréficos Codigo de pais alfa-2 w O # e Z A
DGGDA 153 en dominios de internet (" ar’ para
Argentina, " fr" para Francia), IBAN,
pasaportes y sistemas donde se prioriza la
brevedad
RL-201 a cual un inmueble entra en la
REGISTRADO ~ 07-05-2025  Urbanistica Tipo de Catalogacién DGG w O B & 2 o

El grada de Mixtura de Usos guarda relacién

Para poder acceder, se debe solicitar un permiso de consulta. La solicitud debe realizarse
mediante el envio de una Comunicacion Oficial (CCOO) firmada por un rango no menor
a Director General.

La CCOO debe estar dirigida aAna Grande(GRANDEA),Emanuel Villareal
(EMAVILLAREAL)y Lisandro Mamani (LISANDROEZEQUIELMAMAN)con copia a:
Rodrigo Santos (RSANTOS) y el equipo de la Direccion General de Gobernanza de Datos
(DGGDA): Abril Canitrot (ACANITROT) y Ménica Moreno (M_MORENO).

La CCOO debe incluir la siguiente informacion:
La comunicacion debe estar firmada por un rango no menor a Director General. En la misma
debe figurar: Usuario, CUIT, nombre y apellido, cual/es son los permisos que se desea otorgar
y el cadigo de registro al que se solicitan los permisos.
o Reparticion que solicita el permiso: es necesario tener en cuenta que, para acceder
al RLM, se debe solicitar el permiso para toda la reparticion, aclarando nombres y usuarios.

tecea
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e Cudles son los permisos que desea solicitar: en todos los casos, deben solicitarse
los siguientes permisos:
o Permiso general: perfil de acceso general al médulo.
o Permiso de consulta: permite visualizar el registro pero no modificar datos ni
vincular documentos.
o EI cbdigo del registro al que se solicitan los permisos: en este caso, como
mencionamos anteriormente, es el codigo RLDDDO0001.

Si es la primera vez que el usuario solicita un permiso al Registro de Legajo Multipropdsito es

necesario que, una vez que le haya sido otorgado el permiso, el usuario configure el médulo
desde el Escritorio Unico.
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La Direcciéon General de Gobernanza de Datos, dependiente de la Secretaria de Innovacion y
Transformacion Digital del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires, se encarga de la construccion y
actualizacion del Diccionario de Datos y Metadatos en el formato especificado.

Cualquier reparticion del GCBA puede solicitar la incorporacion de nuevos datos individuales que
considere Utiles para mejorar la gestion o el andlisis de la informacion dentro del sistema.

Es necesario cargar un ticket a través de la plataforma NOC al grupo
“DGGDA/GOBERNANZA DE DATOS?”, con el detalle de lo que se desea agregar o modificar.
Se debe proporcionar el nombre del dato, una descripcion claray ejemplos que contemplen

las formas en las que el dato podria presentarse.

La Direccion General de Gobernanza de Datos recibe y analiza la propuesta en un plazo de 5
dias habiles. En caso de corresponder, el dato es incorporado al Diccionario de Datos y
Metadatos en el RLM.

Los datos son cargados por el equipo de la DGGDA de acuerdo a la informacién que se detalla
a continuacion en los puntos 5.1., 5.2. y 5.3. de este manual. Algunos datos pueden tener
listas predefinidas, lo que agiliza atiin mas su uso. Por ejemplo, el dato “Comuna” ya tiene
incorporada una lista unica de valores numéricos (del 1 al 15), asegurando que todas las
reparticiones utilicen esa lista sin variaciones.
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Los atributos del formulario completo en el RLM se dividen en tres secciones: “Ildentificacion y
descripcion del campo”, “Tipo de dato y formato”y “Categorizacion”. Estas descripciones sirven,
unicamente, para interpretar el formato de los datos actualmente disponibles. A continuacién, se
describe cada una de estas secciones y se detalla su contenido.

fecha

Representa una fecha especifica y £Xacla para MegisiFar fegistivs. FaNSACOCREs. Evenios, el

Norma IS0 860

Qlasificacion * Fihcs -
Tipo de dato* date

YYYY-A-DO. 10 caracienes. Incluye 108 Quiones (si hay fec MULL (sl ia fecha © 5 naphcabe)

NG RNN-NN, M)
Se asumich que la 2ona horana es UTC-03 00 pgentina) Mo se permitlen celdas vadas Se debe usar NULL cuanco e dato no esth deponible o no exste. Nk cuando ¢ dalo

acione ) €5 APACAEA: & & CONIERIC 088 FeQIS

P029-05-79 NULL (31 12 RCha ho £33 GSponiie © &5 IRaphcatie)

stegoria * Libwe -

Esta seccion del Diccionario de Datos y Metadatos tiene como objetivo brindar una descripcion
completa y precisa de cada dato registrado. Permite identificar claramente los datos,
detallando aspectos como suagrupacion general (geogrdfico, personales, educativos,
generales, etc.), nombre descriptivo (nombre corto que resume y describe el contenido del
dato de manera clara 'y concisa) y nombre del campo (identificador técnico utilizado para su
referencia en consultas y operaciones), asi como una descripcion que explique su contenido
y finalidad. También incluye informacion sobre la fuente del formato del dato utilizado para
garantizar la estandarizacion, si la hubiera y establece unaclasificacion basada en la
sensibilidad del dato, lo que permite definir como debe ser manejado, ya sea publico,
personal o sensible.
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Esta disenada para definir las caracteristicas técnicas de cada dato registrado. En esta seccion
se especifica el tipo de dato y se proporciona una descripcion que aclara como debe
presentarse el dato y su estructura, lo que facilita su correcta interpretacion y uso en los
sistemas. También incluye observaciones relevantes y ejemplos practicos que ilustran su
aplicacion. Esto garantiza que los datos se manejen de manera coherente y uniforme en
distintos contextos.

Actualmente, los tipos de datos ingresados son: String, Integer, Numeric, Date, Date time,
Time, Duration y Boolean, que pueden describirse de la siguiente manera:
e String: Secuencia o cadena de caracteres que puede incluir letras, numeros y
simbolos. Utilizado para almacenar texto.
¢ Integer: Numero entero, positivo o negativo, sin decimales.
 Numeric: Numero que puede incluir decimales. Utilizado para representar valores con
precision decimal.
+ Date: Representa una fecha especifica en el calendario (por ejemplo, "2024-08-27").
« DateTime: Combina una fecha y una hora, indicando un momento especifico en el
tiempo (por ejemplo, "2024-08-27T14:30:00").
o Time: Representa una hora especifica del dia, sin fecha asociada (por ejemplo,
"14:30:00").
« Duration: Representa un periodo de tiempo, abarcando anos, meses, dias, horas,
minutos y segundos para medir eventos, tiempos de espera y proyectos. (por ejemplo, "2
horas y 30 minutos").
« Boolean: Representa un valor binario que puede ser verdadero o falso, "si" 0 "no".
Utilizado para almacenar estados o respuestas binarias.

Al ser un campo de libre escritura, permite ingresar formatos adicionales seglin sea

necesario.

Se refiere a la estructura general del dato, abarcando tanto la longitud como el formato
especifico que debe seguir. Esto incluye detalles sobre la disposicion de los caracteres, y
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cualquier elemento adicional necesario para su correcta interpretacion. Por ejemplo, para una
fecha, podria especificarse el formato "YYYY-MM-DD", lo que indica un total de 10 caracteres,
incluyendo los guiones. En este formato, "YYYY" representa el ano con 4 digitos, "MM"
representa el mes con 2 digitos, y "DD" representa el dia con 2 digitos, siguiendo el orden de
afno-mes-dia. Este campo es esencial para garantizar que los datos se registren de manera
consistente y precisa.

Este campo indica la estructura o patrén que deben seguir los datos para ser considerados
validos. Define como debe ser la combinacion de letras, nimeros u otros caracteres, asi como
la longitud maxima permitida. Este tipo de formato es util para asegurar la coherencia en la
entrada de datos, garantizando que se siga un patréon especifico. Por ejemplo, siguiendo el
caso de la fecha mencionada anteriormente, en lugar de representarlacomo "YYYY-MM-DD",
aqui se detalla que "NNNN-NN-NN" puede utilizarse para denotar que cada "N" representa un
numero especifico. "NNNN" o N(4) indicaria un aino compuesto por 4 nimeros, "NN"
representa tanto el mes como el dia, cada uno con 2 nimeros. De esta manera, se establece
un patron claro y comprensible que asegura que los datos se registren correctamente y sigan
una estructura consistente.

A continuacion, se explican los diferentes elementos del formato y cdmo se combinan para
definir el patrén que deben seguir los datos:
¢ C: Representa un caracter, que puede ser una letra (mayuscula o minascula), un
numero o un caracter especial como por ejemplo un espacio.
¢ N:Representa un nimero (digito del 0 al 9).
¢ M: Representa una letra mayuscula.
« m: Representa una letra mintscula.
¢ C*:LaC representa un caracter que puede ser una letra (mayuscula o mintiscula), un
numero o un caracter especial. El asterisco (*) indica que puede haber mas de un caracter,
permitiendo una cadena de caracteres de longitud variable. Por ejemplo, C* podria ser
usado para campos que permiten cualquier combinacién de letras, numeros y caracteres
especiales.
« M*:La M representa una letra mayuscula. El asterisco (*) indica que puede haber mas
de unaletra mayuscula, permitiendo una cadena de letras mayusculas de longitud variable.
Por ejemplo, M* podria ser usado para campos que deben contener solo letras
mayusculas, como siglas o codigos alfabéticos.

tecea
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¢ m*: Similar a C* y M*, pero representa letras minusculas. El asterisco (*) indica que
puede haber mas de una letra minuiscula, permitiendo una cadena de letras mintisculas de
longitud variable. Por ejemplo, m* podria ser usado para campos que deben contener solo
letras minusculas.

¢ N*: LaN representa un nimero (digito del 0 al 9). El asterisco (*) indica que puede
haber mas de un nimero, permitiendo una cadena de digitos de longitud variable. Por
ejemplo, N* podria ser usado para campos que deben contener solo numeros, como
numeros de identificacion o codigos numéricos.

¢ C*max. (n) yC(n): LaC representa un caracter que puede ser una letra, un niimero o
un caracter especial. Elasterisco (*) indica que puede haber mas de un caracter,
permitiendo una cadena de caracteres de longitud variable. El max.(n), limita el campo a
contener una cadena de caracteres con una longitud maxima de hasta (n) caracteres. Por
ejemplo, para un formato como C* max. 5, el campo puede contener una cadena de
caracteres con una longitud maxima de hasta 5 caracteres. Ejemplos validos incluyen A,
123, !|@#, o ABCDE. El formato C(n) indica que se permiten exactamente (n) caracteres.
e M*max.(n) y M(n): Similar a C* max. (n) para cadenas de letras mayusculas con un
maximo de (n) caracteres. Por ejemplo, M* max. 3 permite cadenas de hasta 3 letras
mayusculas (Ej.: ABC). El formato M(n) indica que se permiten
exactamente (n) mayusculas.

e m* max.(n)ym(n): Para cadenas de letras minusculas con un maximo
de (n) caracteres. Por ejemplo, m* max. 3 permite cadenas de hasta 3 letras mintisculas
(Ej.: abc). El formato m(n) indica que se permiten exactamente (n) mintsculas.

¢ N* max.(n) yN(n): Para cadenas de nimeros con un maximo de (n) digitos. Por
ejemplo, N* max. 3 permite cadenas de hasta 3 nimeros (Ej.: 123). El formato N(n) indica
que se permiten exactamente (n) numeros.

¢ M(m*): La M representa una letra mayuscula y la “m*” dentro de los paréntesis; indica
que después de la letra mayuscula; puede haber una secuencia de letras minuisculas,
permitiendo una cadena de letras minusculas de longitud variable. Se utiliza cuando se
necesita un formato en el que la primera letra sea siempre mayuscula, seguida por una
cantidad de letras minusculas. Por ejemplo, A para una sola letra mayuscula, Bcc para una
letra mayuscula seguida de varias letras minusculas, 0 nombres propios como Laura,
Coérdoba, entre otros.

« M(m*) +: La M representa una letra mayuscula, que debe ser el primer caracter de cada
palabra. (m*) indica que después de la letra mayuscula, puede haber una secuencia de
letras minusculas y el + indica que este patron (una letra maytscula seguida de una
secuencia de letras minusculas) puede repetirse, lo que permite ingresar multiples
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palabras o nombres propios, cada uno comenzando con una letra mayuscula y seguido de
minusculas. Por ejemplo, es aplicable para el dato Nombres de la persona: Juan, Juan
José, Ana Laura Beatriz.

Ejemplos:

1. Ejemplo paraun dato de hasta 1000 caracteres: formato: C* max.1000
Descripcion: En este caso, C* representa una cadena de caracteres de longitud
variable, con un maximo de 1000 caracteres que puede incluir letras (mayusculas y
minusculas), nimeros y caracteres especiales.

Ejemplos prdacticos: para el ingreso de texto para el dato Antecedentes médicos:
“Alergia severa a la penicilina desde la infancia.”; A1b2C3d4E5; A1lb2 C3d4E

2. Ejemplo Porcentaje: Formato: N*.NN
Descripcion: N* representa una secuencia de digitos numeéricos. El asterisco (*)
indica que puede haber muiltiples digitos numéricos antes del punto decimal. Es decir,
el numero puede tener una cantidad variable de digitos enteros.
.: Este es el punto decimal que separa la parte entera del nimero de la parte decimal.
En la representacion de nimeros decimales, el punto decimal es el separador
estandar entre los nimeros enteros y decimales.
NN: Indica hasta dos decimales.
Ejemplos practicos: 123.45; 3.10

3. Ejemplo Apellidos de la persona: Formato: [M(m*)] + max. 50 Descripcion:
Esto significa que cada apellido debe comenzar con una mayutscula (M), seguido por
una o mas letras en minuscula (m*), con un max. 50 caracteres, y el “+” indica que
este patron puede repetirse para incluir multiples apellidos separados por espacios.
Ejemplos practicos: "Gonzalez"; "Garcia Mendoza"; "Gonzalez del Valle Fernandez".

Esta seccion esta destinada a clasificar los datos de acuerdo con una categoria que puede ser
definida como “libre” (escritura) o “predefinida” a través de una lista de opciones, segun
corresponda. En caso de existir una lista, se detalla en el campo Listas, lo que asegura una
mayor consistencia en la clasificacion y facilita la estandarizacién en el uso de los datos.
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Ante cualquier duda o comentario sobre el Diccionario de Datos y Metadatos, podés escribirnos
a datosgcba@buenosaires.gob.ar

Ante cualquier duda o comentario sobre el Registro de Legajo Multipropésito, Emanuel Villareal
(evillarreal@buenosaires.gob.ar) y Lisandro Ezequiel Mamani
(lisandroezequielmamani@buenosaires.gob.ar)
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